
公益社団法人愛知県柔道整復師会 の求人情報 

職種 事務職 

仕事の詳細内容 主に会員から提出される療養費支給申請書を集計・点検・仕分け・処理・発送業務（主に紙ベースの取扱い）を行います。 

こんな人が活躍できる・

求めている 

作業を黙々と行うことができ、完了したときは達成感があります。 
 

この仕事で磨ける経験・

能力 

電話対応等により言葉使いのマナーが身につきます。 

紙ベースの仕事が多いので整理・紙めくりが速くなる。 

雇用形態 正社員 

雇用期間 常用 

勤務地域 名古屋市中区 

（〒4600022 愛知県名古屋市中区金山 5 丁目１３番２２号） 

最寄駅 金山駅 

給与 基本給 150,000 

物価手当  18,000 

特別手当  10,000（試用期間終了後より支給） 

賃金締切日 毎月 20 日 

賃金支払日 月末 
 



勤務時間 9：00～17：00（休憩 60 分） 

休日・休暇 土・日・祝日・その他 週休二日制 

基本土日休みですが、締切日の都合上、年数回は土曜日出勤となる場合があります。5 月下旬の総会は日曜日出勤となりま

す。（いずれも休日出勤手当支給） 

屋内の受動喫煙対策 あり（禁煙） 

特記事項：喫煙場所を屋外に設置 

年齢 キャリア形成（30 歳以下） 定年制あり（60 歳） 

必要な資格・経験 高校卒業以上 

あると望ましい能力・資

格・経験 

パソコン基本操作（ワード・エクセル） 

待遇・福利厚生 社会保険完備 、昇給 1 回、賞与 2 回（計 4.00 ケ月分）、出産休業あり、退職金制度あり（勤務 3 年以上）、年次有給

休暇日数（6 ケ月経過後） 
 

職場の環境・雰囲気 ・女性が多い職場で、職員年齢幅が 10 代～50 代と幅広いですが、コミュニケーションが取りやすい職場です。 

・残業があっても月 2 時間程度で 9 時～17 時の仕事です。 

・交通の便が良く駅から徒歩 10 分です。 

社員のコメント ・毎月仕事のサイクルがほぼ同じで、締切りまでに黙々と早く正確に作業を行い、やり遂げたときの達成感は何年経っても

やりがいを感じる。 

・勤務時間が基本 9 時～17 時なので、自分のための時間が取れるので良い。 
 



会社の特徴 愛知県内の柔道整復師（接骨院）で構成され柔道整復師の資質向上を図り、学術的研究をなし、その知識や技能を活かした

事業展開をすることにより社会福祉を増進することを目的とした公益法人です。 

アピール ・毎月仕事のサイクルがほぼ同じで、締切りまでに黙々と早く正確に作業を行い、やり遂げたときの達成感は何年経っても

やりがいを感じる。 

 

応募について 応募方法  

電話にてお問合せください 

052-871-2211 

選考の流れ 

STEP1：書類選考 

STEP2：面接 

 


